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Comune di Golasecca

PROVINCIA DI VARESE

GIUNTA COMUNALE

VERBALE DI DELIBERAZIONE N.123 DEL 26/11/2015

OGGETTO: APPROVAZIONE MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO
INFORMATICO, DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVIL

L’anno duemilaquindici addi ventisei del mese di novembre alle ore nove e minuti trenta nella
Sede Municipale, previa l'osservanza di tutte le formalita prescritte dalla vigente normativa, si
sono riuniti i componenti di questa Giunta Comunale, nelle persone dei Signori:

Cognome e Nome Presente
1. Ventimiglia Claudio - Sindaco Si
2. Specchiarelli Bruno - Vice Sindaco Si
3. Grazioli Alessandro - Assessore Giust.

Totale Presenti:
Totale Assenti: 1

Con l'intervento e l'opera del Segretario Comunale Dott.ssa Marisa Stellato il quale
provvede alla redazione del presente verbale.

Essendo legale il numero degli intervenuti, Ventimiglia Claudio assume la presidenza e
dichiara aperta la seduta per la trattazione dell’oggetto sopra indicato.




OGGETTO: APPROVAZIONE MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO
INFORMATICO, DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI.

LA GIUNTA COMUNALE

VISTO il DPR 28/12/2000, n.445 recante “Testo unicoaelisposizioni legislative e regolamentari in
materia di documentazione amministrativa” ed, imtipalare, il terzo comma dell'art. 50 che prevede
'obbligo per le Pubbliche Amministrazioni di “réz¢are ed revisionare sistemi informatici ed
automatizzati finalizzati alla gestione del Proftanformatico e dei procedimenti amministrativiri
conformita alle disposizioni contenute nello steSsesto unico ed alle disposizioni di legge sulla
riservatezza dei dati personali, nonché dell’astdélla Legge. 15/3/97, n. 59 e dei relativi regwdati di
attuazione;

VISTI:

- il DPCM 14/10/2003 pubblicato sulla G.U. del 2H/2003, concernente I“Approvazione delle Linee
guida per l'adozione del Protocollo informatico erpil trattamento informatico dei procedimenti
amministrativi”;

- il Codice dellAmministrazione Digitale — CAD -pjrovato con D. Lgs. n. 82/2005 nel testo coordireat
aggiornato con le modifiche ed integrazioni intrite@al D.Lgs. 30/12/2010, n. 235;

- il DPCM 03/12/2013 ad oggetto “Regole Tecnicheipprotocollo informatico ai sensi degli articelD —
bis, 41, 47, 57 — bis e 71 del Codice dell Ammiragtone Digitale di cui al D.Lgs. n. 82/2005;

- il DPCM 13/11/2014 avente ad oggetto “Regole idom in materia di formazione, trasmissione, copia,
duplicazione, riproduzione e validazione tempordée documenti informatici nonché' di formazione e
conservazione dei documenti informatici delle pidiid amministrazioni ai sensi degli articoli 20, 23-
bis, 23-ter, 40, comma 1, 41, e 71 del Codiceateltinistrazione digitale di cui al D.Lgs. n. 82/300

DATO ATTO che in esecuzione di dette disposizioni la Giubtaunale con deliberazione n. 108 del
13/10/2015 ha individuata l'areaorganizzativa onmage (A.O.O.) e i responsabili di servizio e di
procedimento per la tenuta del Protocollo Inforewmtidella gestione dei flussi documentali e dedhdvio
comunale;

VISTO il Manuale di gestione del protocollo informatickei documenti e dell’'archivio, allegato al
presente provvedimento per farne parte integraststanziale;

VISTO il decreto del Sindaco n. 5 del 01/06/2015 caoinveniva individuato il Responsabile dei Servizi
Amministrativi;

VISTO il parere favorevole espresso dal Responsabil&eeiizi Amministrativi in ordine alla regolarita
tecnica, ai sensi dell'art.49 comma 1 del D.Lgs//2600;

Con voti unanimi espressi nelle forme di legge,
DELIBERA

1) Di approvare il Manuale di Gestione del Protlicaiformatico, dei flussi documentali e degli axkih
parte integrante e sostanziale del presente atto.

2) Di provvedere alla pubblicazione del Manualesstal internet del Comune.

3) Di trasmettere copia della presente deliberezetutti i dipendenti comunali.

4) Di disporre che il presente atto venga trasmas&apigruppo Consiliari.

Successivamente, con separata ed unanime votalagoesente deliberazione viene dichiarata urgedte
immediatamente esecutiva ai sensi dell’art.134,roam, del D.Lgs.267/2000.



COMUNE DI GOLASECCA

PROVINCIA DI VARESE

OGGETTO: APPROVAZIONE MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO,
DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI.

Sulla proposta di deliberazione il sottoscritto esprime ai sensi dell’art.49, 1° comma del D. Lgs. 18
agosto 2000, n. 267, il parere di cui al seguente prospetto:

Parere Esito Data Responsabile Firma

Tecnico Favorevole 24/11/2015 | Borghi Luigia F.to Borghi Luigia




Letto, confermato e sottoscritto.
I Sindaco Il Segretario Comunale
F.to: Ventimiglia Claudio F.to : Dott.ssa Marisa Stellato

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE
I sottoscritto Segretario Comunale certifica che il presente verbale e stato pubblicato nel sito
web istituzionale (Albo Pretorio) di questo Comune il giorno: 01/12/2015 per rimanervi per
quindici giorni consecutivi. (art.124 D.Lgs 18 agosto 2000, n.267) e contestualmente comunicata
ai capigruppo consiliari ai sensi dell’art. 125 del T.U. n.267 del 18 agosto 2000.
Golasecca, 11 01/12/2015

I1 Segretario Comunale
F.to : Dott.ssa Marisa Stellato

CERTIFICATO DI ESECUTIVITA’
Dichiarata immediatamente eseguibile con le modalita previste dall’art.134, comma 4 del D.Lgs
18 agosto 2000, n.267.

I Segretario Comunale
F.to : Dott.ssa Marisa Stellato
RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE
La presente deliberazione e stata pubblicata all’Albo Pretorio per 15 giorni consecutivi
dal al
Golasecca, i

Il Messo Comunale
Mondrone Antonietta
Visto:
Golasecca, Ii
I Segretario Comunale
Dott.ssa Marisa Stellato

E' COPIA CONFORME ALL'ORIGINALE PER USO AMMINISTRATIVO.
1i, 01/12/2015 Il Responsabile dei Servizi Amministrativi
Borghi Luigia



